
Luna Ventura Correa
Brasileira, 28 anos

Clovis Spinola, nº 40 apto 1302d
Politeama– Salvador/BA

(11) 9 7283-1237

lunaventura.correa@gmail.com

FORMAÇÃO

Artes Plásticas — Escola Guignard, UEMG
Fevereiro 2017 -Julho 2019
Bacharelado em Artes Plásticas pela Universidade do Estado de Minas
Gerais - UEMG. (Incompleto)

Advanced Level English— English Language Academy (ELA)
Agosto 2015 - Fevereiro 2017
Certificação de proficiência em língua inglesa pela English Language
Academy (ELA), em Dublin - Irlanda.

Psicologia — PUC - MG
FEVEREIRO 2012 - JULHO 2015
Graduação em Psicologia Pontifícia Universidade Católica do Estado de
Minas Gerais (incompleto).

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Oliver Agency — assistente de RH - Diversidade e Inclusão
Setembro 2022 - Outubro de 2023
implementação de projeto de diversidade oliver LATAM
elaboração de cadastramento e coleta de dados, produção de
indicadores em dashboards mensais de DE&I com turnover e
promoções, treinamento e consultoria para liderança, elaboração da
estratégia e politicas de DE&I, cronograma de ações anuais, criação de
grupos de afinidade e comunicação interna, Pesquisa de diversidade
inclusão/censo empresarial.

Oliver Agency — assistente de demanda - itau
Setembro 2021 - Setembro 2022
Validação de QA e organização de pauta e arquivos digitais,
acompanhando os fluxos junto com o PO e direcionando demandas pro
time de marketing e fazendo a ponte com o cliente itaú na iHouse da
oliver

Wiser Educação — atendimento ao cliente
julho 2020 - agosto 2021
SAC, costume service, atendimento ao cliente e consultoria.
Analise de pedidos de cancelamento do curso Wiseup Online, mentoria
de inglês e organização de chamados.

Projeto de circulação de dança e performance “SO+MOS E
ANTES DO CORPO” — Idealizadora e Produtora
2019
Idealização, produção e realização de performance artística em prol do
projeto cultural “SO+MOS E ANTES DO CORPO: PROJETO DE
CIRCULAÇÃO”, aprovado pela Fundação Municipal de Cultura de Belo
Horizonte no edital 2017/2018 da Lei Municipal de Incentivo à Cultura
de Belo Horizonte. Projeto de circulação artística englobando 4 cidades
de Minas Gerais.

COMPETÊNCIAS PESSOAIS

Experiência em execução
rotinas administrativas e
pessoais, controle de arquivos,
elaboração de documentos,
gestão de fluxo de informações
e gestão de recursos humanos.

 Habilidades em informática:
domínio do Pacote O�ce (Word,
Powerpoint, Excel e Power BI) e
Sistema Google Drive (Google
Docs, Sheets e Slides).

 Desenvoltura para contato com
cliente e comunicação interna

 Pensamento estratégico e
criativo na produção e condução
de projetos

 
Experiência em criação de
projetos e estratégia de DE&I

 Dashboards e produção de
indicadores, gráficos e
tratamento de dados

 Diagnóstico de diversidade
através de elaboração e análise
de pesquisas e coletas de dados

IDIOMAS

Inglês - Fluente (nível avançado
em leitura, escrita e
comunicação verbal)

Espanhol - básico

OUTRAS QUALIFICAÇÕES

 Formação e experiência em
dança clássica e contemporânea
(CEFART - Fundação Clóvis
Salgado / O SOMOS Coletiva de
Dança)

Modelo e Manequim (Rock MGT
Management Agency - São
Paulo e ALT.R Fashion Show -
Dublin, Irlanda)



Organizações Contábeis Jairo Corrêa — Analista Fiscal
2013 - 2015
Responsável por implementar e executar rotinas contábeis, tendo a seu
cargo o acompanhamento da legislação tributária, análise dos dados
cadastrais de fornecedores junto ao Fisco, apuração do ICMS, ICMS-ST,
IPI e ISS, auxílio na determinação de classificação fiscal de novos
produtos comercializados, escrituração fiscal, entrega de obrigações
como Sped Fiscal e Dime, conferência de documentação fiscal,
lançamentos fiscais de entrada e saída e emissão de notas fiscais em
geral.
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Idealização, produção e
realização de performance
artística em prol do projeto
cultural “SO+MOS E ANTES DO
CORPO: PROJETO DE
CIRCULAÇÃO”, pela FMCBH


